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MEEK

Unser Unternehmen

M. Maurer steht fur ein traditionsreiches, familiengeflhrtes und international erfolgreiches
Unternehmen. Wir produzieren maschinell und in Handarbeit Posamente, die Kleidung,
Polstermdbel, Lampenschirme, Vorhange und andere Heimtextilien verschonern. Unsere Starke
ist die prazise Verarbeitung dieser vielseitigen Produkte, die auch nach individuellen
Vorstellungen gefertigt werden.

Wir erweitern unser Team und suchen deshalb eine:n

Allrounder:in fur Buro & Werks-
Verkauf / Vertriebsinnendienst
(m/w/d)

Was Sie erwarten konnen:

* Ein sicheres Umfeld, in dem die Arbeit sehr abwechslungsreich ist und unseren
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern ermdglicht, sehr selbststandig zu agieren.

* Ein Team von jungeren und dlteren Kolleg:innen, die sich gegenseitig unterstttzen, wodurch
die Arbeitseinsatze flexibel gestaltet werden kénnen.

* Verantwortungsvolle Tatigkeiten und flache Strukturen mit kurzen Entscheidungswegen.

Welche Aufgaben gehoéren zur Tatigkeit:



e Sje arbeiten in unserem BUlro sowie in unserem Werks-Geschaft, das direkt an unser Blro
angeschlossen ist.

* Sie beraten und betreuen unsere Kunden sowohl am Telefon als auch am Front-Desk.

¢ Sie nehmen Bestellungen entgegen und bearbeiten Kundenanfragen.

¢ Sie koordinieren die Auftrage bzw. Termine von der Fertigung bis zur Lieferung.

* Sie verpacken und versenden bestellte Artikel.

¢ Sie erstellen Rechnungen anhand von Produktlisten und erledigen allgemeine Buroarbeiten.

¢ Sie kimmern sich um Bestellungen fur unsere Produktion sowie von Verpackungs- und
BUromaterialien.

Was Sie einbringen kénnen:

e kaufmannische Ausbildung (Lehre, HAK, HLW etc.)

Idealerweise einige Jahre Erfahrungen im Buro bzw. Verkaufs-Innendienst

e Gute MS-Office-Kenntnisse

Textil-hnandwerkliches Verstandnis

Ausgezeichnetes Deutsch

Personlich bringen Sie mit:

Geschick im Umgang mit Kunden

Kommunikationsstarke und Lésungsorientierung

Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

Einsatzbereitschaft und Teamgeist

Jetzt bewerben

Kontakt

Das monatliche Bruttogehalt fur diese Position auf Vollzeitbasis (38,5 h) betragt It. KV EUR
2.356,39. Eine Uberzahlung ist bei entsprechender Erfahrung oder Qualifikation méglich. Das
besprechen wir sehr gerne im Rahmen eines personlichen Gespraches.


https://m-maurer.onlyfy.jobs/application/apply/km4w7iztbsqbzrbv6kbuq9upt65c0xf

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, Dann nehmen Sie bitte mit uns Kontakt auf. M. Maurer
Ges.M.B.H. auf https://www.mmaurer.at


https://www.mmaurer.at/

